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CAPITULO |

Das Disposi¢oes Preliminares

Art. 1°. Para os efeitos deste Regulamento entende-se por:
|. Disciplinas Obrigatédrias: sdao as indispensaveis a formagao basica profissional,
fixadas a partir das matérias estabelecidas pelo Conselho Federal de Educacéo, e
as de enriquecimento, fixadas pelo Instituto Federal de Educacido, Ciéncia e
Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais - IF Sudeste MG.
Il. Disciplinas Optativas: conjunto de disciplinas relativas a um Curso que se
destinam a formagdo da cultura geral ou a complementar conhecimentos
especificos, determinado pelo respectivo Colegiado, no qual o discente deve cursar
um numero de carga horaria pré-determinada, de sua livre escolha.
[ll. Matriz Curricular: sequéncia hierarquizada, a base de pré-requisitos, das
disciplinas ou conjunto de disciplinas a serem cumpridas para a obtengcdo do
diploma ou certificado correspondente.
IV. Pré-requisito: disciplina ou conjunto de disciplinas ou estagios em que o discente
deve lograr aprovacgao para obter o direito de matricula em outra(s) disciplina(s), ou
conjunto de disciplinas, ou estagios.
V. Discente especial: discente matriculado em disciplinas isoladas, ou seja, aquelas
que nao constam na matriz curricular de seu curso.
VI. Discente ouvinte: discente ndo matriculado, mas que frequenta as aulas de

determinada disciplina (devidamente autorizado pelo professor titular da mesma).
CAPIiTULO Il

Dos Cursos Oferecidos

Art. 2°. O Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de
Minas Gerais atende ao disposto na Lei n°® 9394 de 20 de dezembro de 1996 — LDB

— e demais legislagbes educacionais vigentes.

Art. 3°. Atendendo as determinagdes governamentais e as necessidades

sociais, o IF Sudeste MG devera rever, periodicamente, sua oferta de ensino.

Pro-Reitoria de Ensino 1
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Paragrafo unico. Cabera ao Conselho Superior — CONSU - autorizar a
implantagcdo de novos cursos e/ou extinguir o(s) existente(s), observados os

dispositivos legais vigentes e o regulamento para criagao de cursos de graduacgao.

Art. 4°. Os cursos de graduagdo sao oferecidos nas modalidades de
bacharelado, licenciatura e tecnologia.

Paragrafo unico. A duragdo dos cursos € definida em horas/reldgio,
respeitados os tempos minimos e maximos permitidos pelo Conselho Nacional de
Educacdo — CNE.

Art. 5°. O IF Sudeste MG podera obter colaboracdo de outras Instituicdes
para o desenvolvimento de suas atividades académicas de ensino, pesquisa e

extens3do.

CAPITULO llI

Dos Curriculos dos Cursos de Graduagao e Programas Analiticos

Art. 6°. Na composicao das matrizes curriculares dos cursos, assim como nas
definigcbes relativas ao estagio curricular, levar-se-d0 em conta as determinagdes
legais fixadas em legislacéo especifica, pelos érgdos competentes do Ministério da

Educacao e pelo Regimento do IF Sudeste MG.

Art. 7°. A matriz curricular de cada curso e/ou suas alteragdes serdo
propostas pelo Colegiado do Curso e analisadas pela Coordenacédo de Graduacéo,
devendo ser aprovadas pelo Conselho de Campus, pelo Conselho de Ensino,
pesquisa e Extensao — CEPE e pelo CONSU.

§ 1°. As eventuais alteragbes nas matrizes curriculares serdo implantadas no
inicio de cada turma, respeitando um prazo minimo de 2 (dois) anos, salvo em
cursos implantados ha menos de 5 (cinco) anos.

§ 2°. E facultado ao discente optar pela mudanca para a matriz vigente,

dentro do mesmo curso, protocolando seu pedido na Secretaria de Graduacéo.
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Art. 8°. Até 15 (quinze) dias antes do inicio de cada semestre letivo deveréo
ser atualizados e entregues ao Coordenador de Curso e a Coordenagao de
Graduacao os programas analiticos das disciplinas em versado impressa assinada e
em versao digital.

§ 1°. O programa analitico da disciplina atualizado devera ser apresentado
aos discentes no inicio do periodo letivo.

§ 2°. O trabalho de elaboracgao e revisdo dos programas analiticos devera ser
feito pelos professores, sob a orientagdo dos Coordenadores de Cursos e
supervisdo da Coordenagao de Graduagéao, levando-se em consideragéo o Projeto
Pedagadgico de Curso, devendo conter:
| - Curso, semestre, disciplina, cédigo, carga horaria e pré-requisitos;

Il - Periodo de execugao e nome do(s) professor (es);
Il — Ementa;

IV - Conteudo programatico;

V - Numero de horas previstas por semestre;

VI — Metodologia;

VII — Recursos didaticos;

VIII - Bibliografia basica (minimo de 3) e complementar (minimo de 5).

CAPITULO IV

Do Regime Escolar

Art. 9°. A ordenacéo curricular devera ser estruturada em semestres.

Art. 10. A Instituicdo podera oferecer os Cursos de Graduagao nos periodos
matutino, vespertino, noturno e integral, de segunda a sabado, de acordo com sua

estrutura e necessidade.

Art. 11. O ano letivo compreende dois periodos regulares de atividades
académicas, podendo ainda comportar um periodo especial.
§ 1°. Os periodos regulares tém duracdo minima de 100 (cem) dias de

trabalho escolar.
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§ 2°. O periodo especial de verdo sera fixado pelo Calendario Académico no
qual sera ministrado o conteudo da disciplina com a aplicagdo das avaliagoes,
inclusive o exame final.
| - Nenhum estudante podera matricular-se em mais de 2 (duas) disciplinas no
periodo especial de verao.

I — Somente estudante de curso de graduagdo do IF Sudeste MG podera
candidatar-se a matricula em disciplinas oferecidas no periodo de verao.

lll - O periodo especial de verdo integrara o periodo letivo seguinte, em que o
estudante vier a se matricular, para fim de cdmputo do coeficiente de rendimento.

IV - Nao sera concedido trancamento de matricula no periodo especial de verao.

CAPITULO V

Da Selecao e do Ingresso

Art. 12. A selegcdo de candidatos para o ingresso nos semestres iniciais
podera ser realizada mediante Exame de Selecao e Classificagao, ou qualquer outra
forma que o IF Sudeste MG venha a adotar, desde que em conformidade com a

legislagao vigente.

Art. 13. A(s) sistematica(s) de ingresso nos cursos oferecidos pelo IF Sudeste
MG sera (&o) dimensionada (s) a cada periodo letivo, sendo organizada e executada

pela Comissdao Permanente de Processo Seletivo — COPESE.
CAPITULO VI

Da Matricula e Rematricula

Art. 14. Para matricular-se em um dos Cursos de Graduacio oferecidos pelo
IF Sudeste MG, o discente devera ter concluido o Ensino Médio ou equivalente e ter
sido aprovado e classificado em processo seletivo, nos termos do artigo 12 deste

regulamento.

Art. 15. A matricula ou rematricula devera ser efetuada na Secretaria de

Graduacao, em conformidade com o calendario académico do Campus.

Pro-Reitoria de Ensino 4
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§ 1°. O discente com direito a rematricula, que deixar de efetua-la dentro dos
prazos previstos, devera apresentar justificativa, mediante protocolo, na Secretaria
de Graduagao, até cinco dias uteis apds a data estabelecida, caso contrario sera
considerado desistente, perdendo sua vaga na Instituigdo.

§ 2°. O discente somente podera matricular-se numa disciplina se:
| - houver vaga;

Il - o horario ndo estiver em conflito com outra disciplina;

lll - tiver sido aprovado nas disciplinas que sejam pré-requisitos, considerando a
matriz curricular do curso;

IV - em casos especiais, for concedida a quebra de pré-requisito, conforme artigo 76.

§ 3°. O discente matriculado no primeiro periodo sera obrigado a cursar todas
e apenas as disciplinas previstas na matriz curricular do curso, salvo os casos de
aproveitamento de disciplinas.

§ 4°. O discente somente podera matricular-se em no maximo 600
(seiscentas) horas de carga horaria total para cada semestre.

§ 5°. Quando determinada disciplina, prevista na matriz curricular, n&o for
oferecida pela Instituicdo, por alteracado ou extingao, o discente devera matricular-se
em uma disciplina equivalente, a critério da Coordenagéo do Curso e, caso ndo haja
equivaléncia, a Instituicdo devera ofertar turma especial.

§ 6°. O discente matriculado no primeiro periodo que n&o confirmar a
matricula em data prevista no calendario académico do Campus sera imediatamente
considerado desistente.

§ 7°. O discente do IF Sudeste MG ndo matriculado em uma disciplina, mas
que frequenta as aulas como ouvinte, ndo podera realizar avaliacbes de qualquer
natureza, requerer aproveitamento ou exame de proficiéncia para a referida

disciplina.
CAPITULO VII
Das Vagas Remanescentes

Art. 16. O numero de vagas remanescentes de cada curso sera calculado até
60 (sessenta) dias apos o inicio de cada periodo letivo, a partir do segundo periodo,
e correspondera as vagas geradas por: transferéncias, mudangas de cursos,

desisténcias formais, desligamentos e abandonos.
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Art. 17. O edital contendo o numero de vagas remanescentes a serem
preenchidas e informacbes sobre a forma de preenchimento sera publicado
semestralmente pela Secretaria de Graduacdo, de acordo com o calendario
académico.

Paragrafo unico. As vagas remanescentes serao ocupadas, observando-se
os critérios de seleg¢ao de cada curso, aprovados pela Coordenacao de Graduacao e

Coordenacéao do Curso.

Art. 18. Como critério de desempate, as formas para preenchimento de vagas
remanescentes a partir do segundo periodo letivo sdo: reingresso e transferéncia

interna, transferéncia externa e portador de diploma, nessa ordem de preferéncia.

Art. 19. As vagas geradas por mudanga de curso (transferéncia interna)
serdao automaticamente acrescidas ao quantitativo de vagas remanescentes dos
respectivos cursos de origem e serdo preenchidas por candidatos aprovados no
processo seletivo, obedecendo-se a ordem de classificagdo, observando o artigo 18

deste regulamento.

Art. 20. A aceitacdo de transferéncias de discentes regularmente
matriculados de instituicbes de ensino superior, estara condicionada:
| — ao atendimento do edital de preenchimento de vagas remanescentes;
Il - a disponibilidade de vagas;
[l — ao cumprimento de no minimo 260 (duzentos e sessenta) horas do total da
carga horaria exigida, para integralizagdo do curso na Instituigdo de origem, desde
que aprovado nas disciplinas;

IV — a realizagao de processo de seleg¢ao, salvo nos casos previstos em lei.
Art. 21. Nao serao aceitas transferéncias para os periodos iniciais dos cursos

quando o ingresso a eles se der através de exames classificatérios, exceto nos

casos previstos em lei, devidamente caracterizados.
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Art. 22. A aceitacdo de transferéncia de discentes oriundos de
estabelecimentos estrangeiros, inclusive aqueles amparados por acordos oficiais,
dependera do cumprimento, por parte do interessado, de todos os requisitos legais

vigentes e das normas constantes neste documento.

Art. 23. A Instituicdo expedira declaragdo de vaga ou aceitagdo de
transferéncia, devendo a matricula ser efetivada nos cursos mediante guia de

transferéncia acompanhada dos respectivos documentos.

Art. 24. Os pedidos de transferéncia que apresentarem documentagao

incompleta serao automaticamente cancelados.

Art. 25. O ingresso como portador de diploma corresponde ao candidato que

possui diploma de graduagao devidamente registrado ou validado pelo MEC.

CAPITULO VI

Do Aproveitamento de Disciplinas

Art. 26. E facultado ao discente solicitar o aproveitamento de disciplinas
correspondentes as disciplinas cursadas anteriormente ao ingresso no curso em
instituicdes de ensino superior; ou as cursadas paralelamente em outras instituicdes
credenciadas de ensino superior, de acordo com o calendario académico do
Campus.

§ 1°. Para a verificagdo de aproveitamento de disciplinas, a Instituicdo devera
exigir, para analise, o historico escolar, a matriz curricular, bem como os programas
desenvolvidos no estabelecimento de origem, além de exame de proficiéncia no
caso de disciplinas cursadas paralelamente em outra instituicao.

§ 2°. O discente podera ser dispensado de cursar disciplinas que ja tenha
cursado em outra Instituicdo (ou em outro curso no IF Sudeste MG), desde que os
conteudos desenvolvidos e carga horaria sejam equivalentes a pelo menos 75%
(setenta e cinco por cento) da disciplina pretendida.

§ 3°. Poderao ser aproveitadas apenas disciplinas cursadas no mesmo nivel de

ensino.
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§ 4°. O pedido de aproveitamento de disciplinas, protocolado na Secretaria de
Graduacao, devera ser feito em formulario proprio, acompanhado de historico
escolar e programas analiticos das disciplinas, quando n&o cursadas no Campus
pleiteado, obedecendo ao prazo previsto no calendario académico.

§ 5° A avaliagdo e aprovagdo do aproveitamento de disciplinas serao
realizadas pelo coordenador de curso que, caso necessario, ouvira os docentes das
respectivas disciplinas.

§ 6°. No caso de disciplinas cursadas em outra Instituicdo, s6 podera haver
aproveitamento de disciplinas se essas, no IF Sudeste MG, corresponderem, no
maximo, a 60% (sessenta por cento) da carga horaria para a concluséo do curso em
que ingressou, ressalvadas as situagbes previstas na legislagdo vigente e as
relativas ao ingresso para obtencdo de habilitagdo ou modalidade de curso ja
concluido.

§ 7°. O discente devera frequentar as aulas da disciplina a ser dispensada e

realizar as atividades académicas até o deferimento do pedido de aproveitamento.

Art. 27. O discente devidamente matriculado em um curso podera requerer
exame de proficiéncia em determinada disciplina do mesmo.

§ 1°. Para submeter-se ao exame de proficiéncia em determinada disciplina, o
requerente devera estar regularmente matriculado no curso e nao ter sido reprovado
na disciplina.

§ 2°. A solicitacdo de exame de proficiéncia ocorre na Secretaria de
Graduacao, durante periodo previsto no calendario académico, em requerimento
anexado de prova documental que justifique seu pedido.

§ 3°. Cabera ao colegiado de curso deferir ou ndo a solicitacdo de exame de
proficiéncia, respeitando o § 7° do artigo 15 deste Regulamento.

§ 4°. A elaboragao, aplicacao e correcao das provas de proficiéncia sao de
responsabilidade de uma Banca Examinadora Especial, designada pelo colegiado
do curso.

§ 5°. O discente que conseguir no minimo 75% (setenta por cento) da nota no
exame de proficiéncia estara dispensado de cursar a disciplina correspondente, caso
contrario ndo podera solicitar outro exame de proficiéncia para a mesma disciplina.

§ 6°. No historico devera constar a nota obtida pelo discente no exame de

proficiéncia.
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CAPITULO IX

Do Discente em Regime Especial

Art. 28. O IF Sudeste MG aceitara matriculas de discentes n&o regulares, em
disciplinas isoladas, nos cursos de graduagao, obedecidas as disposicdes legais e
os regulamentos da Instituigao.

§ 1°. A matricula em disciplinas isoladas somente sera permitida a candidatos
que concluiram ou que estejam regularmente matriculados no ensino superior dessa
e de outras IES.

§ 2°. A matricula de discentes em regime especial em disciplinas isoladas
sera efetivada somente apds a matricula dos discentes regulares, obedecido o limite
maximo de vagas fixado.

§ 3°. Para efeito do disposto no item anterior, o levantamento das vagas em
disciplinas sera efetuado pela Secretaria de Graduagao, depois de encerrados o
prazo para matricula, previstos no Calendario Académico.

§ 4°. O requerimento para matricula em disciplinas isoladas devera ser
preenchido e analisado na Secretaria de Graduacdo, respeitados os prazos
previstos no calendario académico, instruidos com a seguinte documentagao:
| - Formulario proprio devidamente preenchido, indicando as disciplinas de interesse
do candidato;

Il - Cépia autenticada do diploma de graduacgao ou declaragao de vinculo académico
com a Instituigdo de origem;
lIl - Copia autenticada do historico escolar de graduacéo.

§ 5° Sera dado ao discente especial o direito de aproveitamento de
disciplinas cursadas nesta ou em outra IES como pré-requisito, desde que seu
conteudo seja analisado e aprovado pela Coordenagao do Curso.

§ 6°. A Secretaria de Graduacgéo indeferira o pedido quando:
| - A Instituicdo de ensino superior de origem do candidato nao for credenciada na
forma da lei;

Il - A documentagcédo do candidato apresentar alguma irregularidade ou n&o estiver
completa;

[Il - Nao houver vaga nas disciplinas pretendidas.
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§ 7°. A inobservancia, pelo candidato, dos prazos fixados para a efetivagao
da matricula implicara a perda da vaga e sera autorizado o remanejamento da
mesma para outro candidato, respeitada a ordem de entrada dos processos no IF
Sudeste MG.

§ 8°. O discente especial podera cursar até 3 (trés) disciplinas por periodo
regular, em, no maximo, 3 (trés) periodos letivos, sem obrigatoriedade de vinculagao
a qualquer curso, desde que nao haja impedimento, em funcdo de pré-requisitos
estabelecidos.

§ 9°. O discente matriculado em disciplina isolada deve observar todos os
regulamentos do IF Sudeste MG.

§ 10. Ao discente concluinte de disciplina isolada o IF Sudeste MG expedira a
correspondente declaragcdo de conclusdo, acompanhada dos conteudos
programaticos estudados.

§ 11. A declaragao de conclusédo de disciplina isolada ndo da ao discente
especial o direito de reivindicar qualquer vinculo ao curso a que a disciplina
pertence, ressalvadas as condigbes previstas nos capitulos V (da Selegdo e
Ingresso) e VIl (das Vagas Remanescentes) do presente Regulamento, em que

podera aproveitar a disciplina cursada.

CAPITULO X

Do Trancamento e Cancelamento de Matricula

Art. 29. O trancamento de curso devera ser feito mediante requerimento
dirigido a Secretaria de Graduagao.

§ 1°. O trancamento de curso devera ser requerido pelo proprio discente ou
por seu representante legal, em qualquer data do periodo letivo.

§ 2°. O trancamento de curso so tera validade por um semestre, devendo o
discente refazer sua matricula na época prevista no Calendario Académico.

§ 3°. O discente s6 podera trancar o curso por dois semestres consecutivos
ou alternados em todo o curso.

§ 4°. Nao sera autorizado o trancamento de curso no primeiro periodo do

mesmo.
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Art. 30. Sera permitido o trancamento de até 3 (trés) disciplinas, mediante
requerimento semestral dirigido a Secretaria de Graduacao.

§ 1°. O trancamento da mesma disciplina sera concedido, no maximo, 02
(duas) vezes ao longo do curso.

§ 2°. O pedido de trancamento de disciplina sera apresentado em data
prevista no calendario académico.

§ 3°. Para solicitacao de trancamento de disciplina, o discente tera que ter

cumprido ao menos um periodo letivo completo desde seu ingresso no curso.

Art. 31. O cancelamento da matricula podera ocorrer mediante:
| - Requerimento do discente ou do seu representante legal dirigido a Secretaria de
Graduacéo.
Il - Oficio, ordinariamente emitido pela Instituicdo, quando o discente regularmente
matriculado apresentar coeficiente de rendimento acumulado inferior a 50%
(cinquenta por cento) por trés semestres letivos para cursos de até 3 (trés) anos de
periodo minimo de integralizagcdo e 4 (quatro) semestres letivos para os demais
CUrsos.
lIl - Oficio, extraordinariamente emitido pela Instituicdo, quando o discente cometer
irregularidade ou infragcao disciplinar apurada em sindicancia designada pelo Diretor
Geral para esta finalidade, com a garantia do contraditério e da ampla defesa, nos
seguintes casos:
a - Apresentar para matricula documento falso ou falsificado;
b - Portar arma branca ou de fogo dentro da Instituicido ou em viagens e eventos
organizados pela mesma;
c - Atentar contra a integridade fisica ou moral de qualquer pessoa dentro da
Instituicdo ou em viagens e eventos organizados pela mesma,;
d - Fazer ameacga grave contra a integridade fisica de qualquer pessoa dentro da
Instituicdo ou em viagens e eventos organizados pela mesma;
e - Portar, fazer uso ou oferecer a outrem substéncias narcéticas dentro da
Instituicdo ou em viagens e eventos organizados pela mesma,;
f - Participar de atos, conhecidos como trote, que atentem contra a integridade fisica
e/ou moral dos discentes, dentro da Instituicao.
g - Praticar roubo ou furto dentro da Instituicho ou em viagens e eventos

organizados pela mesma,;
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h - Realizar atos de depredacao dos bens do IF Sudeste MG ou de seus servidores
dentro da Instituicdo ou em viagens e eventos organizados pela mesma.
IV - Quando o discente ndo efetivar a matricula na data prevista.
V - Quando o discente for reprovado em todas as disciplinas do primeiro periodo do
curso.

Paragrafo unico. O discente desligado da Instituicdo pelos motivos previstos
neste artigo, somente tera direito ao retorno pelo ingresso através de processo
seletivo, excetuando-se o0s casos descritos no inciso Ill, o qual ficara

permanentemente desligado da Institui¢ao.

CAPITULO XI

Da Verificagdao do Rendimento Académico e da Promog¢ao

Art. 32. O registro do rendimento académico dos discentes compreendera a
apuracao da assiduidade e a avaliacao do rendimento em todos os componentes
curriculares cursados nesta Instituicao.

§ 1°. O professor devera registrar diariamente o conteudo desenvolvido nas
aulas e a frequéncia dos discentes através do diario de classe ou qualquer outro
instrumento de registro adotado.

§ 2°. Os professores deverdo entregar o Diario de Classe corretamente
preenchido com conteudos, notas, faltas e horas/aula ministradas na Secretaria de

Graduacéo, dentro do prazo previsto no Calendario Académico.

Art. 33. Deverao ser aplicadas no minimo trés (3) avaliagdes por disciplina.

§ 1°. Os critérios e valores de avaliagdo adotados pelo professor deveréo ser
explicitados no programa analitico e apresentados aos discentes no inicio do
periodo letivo;

§ 2°. Os discentes terao direito a vista de prova, cabendo apds a divulgacao
do resultado da mesma, e num prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, pedido de
revisdo de nota, junto a Secretaria de Graduagdo, desde que devidamente

fundamentado;
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§ 3°. O professor devera registrar as notas de todas as avaliagbes e, ao final
do periodo regular, o somatdrio das notas e de faltas para cada disciplina.
§ 4°. O resultado final das avaliagdes sera expresso em notas graduadas de

zero (0) a cem (100) pontos, em numeros inteiros.

Art. 34. Sera concedida segunda chamada da avaliagdo, com o mesmo
conteudo, ao discente que deixar de ser avaliado por auséncia, respeitada a Lei n°
7.102 de 15/01/79, que ampara os casos de doencga, luto, convocacdo para
atividades esportivas, civicas, juridicas e impedimentos por motivos religiosos,

desde que haja comunicagao por escrito a institui¢cao.

Paragrafo unico. A comunicagdo escrita devera ser apresentada pelo
discente a Secretaria de Graduagéao até 5 (cinco) dias uteis apos a data da avaliagao

perdida.

Art. 35. A frequéncia as aulas e a demais atividades académicas sera
obrigatoria.

Paragrafo unico. Serdo aceitos pedidos de abono de faltas nos casos
listados abaixo, sendo protocolados diretamente na Secretaria de Graduagao e
computados pela mesma:
| — Alunos reservistas, de acordo com o Decreto-lei n°® 715/69, que assegura o0 abono
de faltas para todo convocado matriculado em Orgdo de Formacdo de Reserva ou
reservista que seja obrigado a faltar a suas atividades civis por for¢ca de exercicio ou
manobra, exercicio de apresentacio das reservas ou cerimonias civicas;

Il — Oficial ou Aspirante-a-Oficial da Reserva, convocado para o servigo ativo, de
acordo com o Decreto N° 85.587/80;

[l — Aluno com representagao que tenha participado de reunides da (escrever por
extenso) — CONAES — em horario coincidente com as atividades académicas.

Artigo 36 — Sera aprovado na disciplina o discente que, atendidas a exigéncia
minima de 75% (setenta por cento) de frequéncia, obtiver, no conjunto das

avaliagdes ao longo do periodo letivo, nota igual ou superior a 60 (sessenta).
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Art. 37. Sera facultada outra avaliagéo na disciplina (exame final), envolvendo
todo o conteudo programatico, ao discente que, no conjunto das avaliagées ao longo
do periodo letivo, obtiver nota igual ou superior a 40 (quarenta) e inferior a 60

(sessenta), a ser realizada no prazo previsto no Calendario Escolar.

Art. 38. Para efeito de aprovacédo ou reprovagcado nos cursos de graduacao
serao aplicados critérios abaixo:
| - Estara APROVADO o discente que obtiver nota da disciplina (ND) maior ou igual
a 60 (sessenta) e frequéncia (F) igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento).
Il — Estara REPROVADO o discente que obtiver nota da disciplina (ND) inferior a 40
(quarenta) ou frequéncia inferior a 75% (setenta e cinco por cento).
[Il - Sera facultada submissdo ao EXAME FINAL, ao discente que obtiver nota da
disciplina (ND) inferior a 60 (sessenta) e maior ou igual a 40 (quarenta) e frequéncia
(F) igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento).
IV — O discente que se submeter ao exame final sera considerado aprovado caso
obtenha nota minima de 60% (sessenta por cento).

Paragrafo unico. Para o discente que nao for aprovado no exame final, a
nota a ser registrada sera aquela obtida na disciplina antes da realizagdo desse
exame (ND). Se for aprovado, a nota final consistira em exatamente 60% (sessenta

por cento) do valor do exame.

Art. 39. O Coeficiente de rendimento escolar tem por finalidade principal
acompanhar o Rendimento Académico do discente, sendo definido pela férmula que
segue:

S (CH.N)
CRE =

> CH

em que:

CRE-Coeficiente de rendimento escolar
CH->Carga horaria da disciplina
N->Nota da disciplina
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Art. 40. O tempo maximo para conclusao do curso, contados a partir da data
de ingresso no primeiro periodo, estara definido no Projeto Pedagdgico do Curso,
nao devendo ultrapassar o limite do dobro do tempo de integralizagcao previsto na
matriz curricular.

Paragrafo unico. Serdo computados, para efeito de contagem do tempo

maximo de integralizagao curricular, os periodos de trancamento de matricula.

CAPITULO Xli

Do Estagio Curricular, Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) e

Atividades Complementares

Art. 41. O estagio curricular, TCC e atividades complementares, quando parte
integrante da Matriz Curricular, serdo regulamentados pelo Projeto Pedagdgico do

Curso.

Art. 42. O prazo maximo para a conclusdo do TCC e atividades
complementares, quando obrigatérios, sera coincidente com o prazo maximo de

conclusédo do curso.

Art. 43. O resultado final do discente no estagio curricular, TCC e atividades
complementares, podera ser representado por simbolos, quando n&o constar como
disciplina na matriz curricular do curso. O simbolo “S” representa Desempenho

Satisfatério e “N” Desempenho Nao-Satisfatério.

CAPITULO Xl

Da Mudancga de Curso

Art. 44. O discente do IF Sudeste MG podera mudar de curso na prépria
Instituicdo, findo o segundo periodo regular do curso em que estiver matriculado,
observadas as normas para preenchimento de vagas remanescentes.

Paragrafo unico. A mudanga de curso sera concedida apenas uma vez ao

discente.
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CAPITULO XIV

Dos Diplomas e Histérico Académico

Art. 45. O IF Sudeste MG expedira diploma de graduacédo (tecnologia,
bacharelado ou licenciatura) aos que concluirem com aprovacédo toda a matriz

curricular do curso, de acordo com a legislacéo vigente.

Art. 46. O histérico académico € um documento oficial emitido pelo IF
Sudeste MG ao graduado, no qual constardo as disciplinas em que o discente
obtiver aprovagao, aproveitamento ou dispensa, suas respectivas cargas horarias, o
periodo em que foram cursadas, aproveitadas ou dispensadas e a média final.

Paragrafo unico. A Instituicdo tem até 30 (trinta) dias para a expedi¢cao do

historico escolar para académico, apds a solicitagdo do mesmo.

CAPITULO XV

Do NDE

Art. 47. O Nucleo Docente Estruturante — NDE — é o 6rgao consultivo,
responsavel pela concepg¢ado do Projeto Pedagdgico de cada Curso, e tem por
finalidade a implantagdo, a implementagcao, a atualizacdo e a complementacao do

mesmo.

Art. 48. Sao atribuigcdes do NDE:
| - Elaborar e atualizar periodicamente o Projeto Pedagogico do curso;
Il - Estabelecer o perfil profissional do egresso do curso;
[l - Conduzir os trabalhos de reestruturagao curricular sempre que necessario e
encaminha-los para aprovagéo no Colegiado de Curso, zelando pelo cumprimento
das Diretrizes Curriculares Nacionais para os Cursos de Graduacao;
IV - Promover a integracdo horizontal (disciplinas do mesmo periodo) e vertical
(disciplinas de periodos distintos) do curso;
V - Indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de linhas de pesquisa e

extensao, oriundas de necessidades da graduagao, de exigéncias do mercado de
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trabalho e afinadas com as politicas publicas relativas a area de conhecimento do
curso;
VI - Detectar necessidades do curso e buscar solugbes para atendimento pleno do

Projeto Pedagdgico.

Art. 49. O NDE sera constituido pelo Coordenador e, pelo menos, cinco

docentes do Curso;

Art. 50. A indicacdo dos representantes docentes do NDE sera feita pelo
coordenador do curso, com mandato de 1 (um) ano, permitida recondugdo por
tempo indeterminado, observando a renovacao parcial de seus integrantes.

§ 1° - No caso de curso a ser implantado, a indicagdo dos representantes
docentes do NDE sera feita pelo Departamento de Ensino do Campus, mediante
portaria.

§ 2° - A nomeacao dos representantes do NDE dar-se-a por meio de portaria

institucional.

Art. 51. Os docentes representantes do NDE deverdo possuir titulagao
académica obtida em programas de pds-graduacao devidamente reconhecidos e/ou
revalidados. Pelo menos 60% (sessenta por cento) dos representantes deveréo
possuir curso de poés-graduacao stricto sensu e, destes, preferencialmente 60%
(sessenta por cento), possuir titulo de Doutor.

Paragrafo unico. Para a composi¢cao do NDE de cursos de tecnologia, deve-
se, preferencialmente, levar em conta a experiéncia profissional relevante dos
docentes, no eixo tecnoldgico do curso, fora do magistério, de pelo menos dois

anos.
Art. 52. O percentual de docentes que compdéem o NDE com formacgao
académica na area do curso deve ser preferencialmente, pelo menos 60% (sessenta

por cento).

Art. 53. Pelo menos 40% (quarenta por cento) dos docentes designados para

o NDE deveréo ser contratados em regime de horario integral.
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Art. 54. A Presidéncia do NDE sera exercida pelo coordenador do curso.
Paragrafo unico. Nas reunides, o Coordenador de Curso sera substituido,

em suas faltas ou impedimentos eventuais, pelo vice-coordenador do curso.

Art. 55. Compete ao Presidente do NDE:
| - Convocar e presidir as reunides, com direito a voto, inclusive o de qualidade;
Il - Representar o NDE junto aos érgaos da instituigao;
[Il - Encaminhar as deliberagdes do NDE aos érgaos competentes;
IV - Designar relator ou comisséo para estudo de matéria a ser decidida pelo NDE e

um representante do corpo docente para secretariar e lavrar as atas.

Art. 56. O NDE reunir-se-a, ordinariamente, por convocacao de iniciativa do
seu Presidente, 1 (uma) vez por semestre e, extraordinariamente, sempre que

convocado pelo Presidente ou pela maioria de seus membros titulares.

Art. 57. As decisdes do NDE serdao tomadas por maioria simples de votos,

com base no numero de presentes.

CAPITULO XVI

Do Colegiado

Art. 58. Os Colegiados dos Cursos de Graduagao do IF Sudeste MG sao
orgaos responsaveis pela supervisdo das atividades didaticas, pelo
acompanhamento do desempenho docente e pela deliberagdo de assuntos

referentes aos discentes do curso, dentro da Institui¢ao.

Art. 59. O Colegiado é composto pelos seguintes membros:
| — 4 (quatro) representantes docentes, eleitos por seus pares, assim entendidos os
docentes que ministram disciplinas do Curso afeto a cada Colegiado, com mandato
de 02 (dois) anos, permitida reconduc¢ao;
Il - dois representantes discentes, eleitos por seus pares, dentre os discentes do
curso com mandato de 01 (um) ano, permitida reconducao;
lll — o coordenador de curso;

IV — o vice-coordenador de curso ou equivalente.
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§ 1°. Devera haver dois suplentes para as categorias | e |l.
§ 2° Se julgar conveniente, o coordenador do curso podera substituir um
representante docente por um representante técnico-administrativo na composigao

do colegiado do curso;

Art. 60. O Colegiado é presidido pelo Coordenador do Curso.
Paragrafo unico. Nas reunides de colegiado, o Coordenador de Curso
devera ser substituido, em suas faltas ou impedimentos eventuais, pelo vice-

coordenador.

Art. 61. Sao atribui¢cdes do Colegiado do Curso:
| — Avaliar e deliberar a respeito do projeto pedagogico do curso e suas alteragdes,
conforme sugestdes do NDE;
Il — deliberar sobre as normas de integralizagdo e funcionamento do curso,
respeitando o estabelecido pela legislagao vigente;
lIl - deliberar sobre os pedidos de prorrogagéo de prazo para conclusdo de curso,
pedidos de dispensa de pré-requisitos e de exame de proficiéncia, protocolos de
trabalhos de conclusao de curso;
IV - deliberar, mediante recurso, sobre decisbes do Presidente do Colegiado do

Curso.

Art. 62. Sio atribui¢cdes do Presidente do Colegiado
| - convocar e presidir as reunides, com direito a voto, inclusive o de qualidade;
Il - representar o Colegiado junto aos 6rgaos do IF Sudeste MG;
lIl - executar as deliberagdes do Colegiado;
IV - designar relator ou comissdo para estudo de matéria a ser decidida pelo
Colegiado;
V - decidir, ad referendum, em caso de urgéncia, sobre matéria de competéncia do

Colegiado.
Art. 63. O Colegiado do Curso reunir-se-a, ordinariamente, por convocagao

de iniciativa do seu Presidente ou atendendo ao pedido de pelo menos 1/3 (um

tergo) dos seus membros.

Pro-Reitoria de Ensino 19



Instituto Federal de Educacéao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais

Regulamento Académico de Graduagao

§ 1° As reunides extraordinarias serdo convocadas com antecedéncia
minima de 48 (quarenta e oito) horas, mencionando-se a pauta.

§ 2°. Em caso de urgéncia ou excepcionalidade, o prazo de convocagao
previsto no paragrafo anterior podera ser reduzido e a indicagdo de pauta, omitida,

justificando-se a medida no inicio da reuniao.

CAPITULO XVII

Da Coordenacao de Curso

Art. 64. O Coordenador e vice-coordenador de curso serao eleitos pelo
Colegiado e demais docentes que ministram disciplinas do Curso, respeitadas as
chapas apresentadas.

§ 1°. Caso nao haja candidatura, o coordenador e o vice-coordenador seréao
indicados pela Diregao e/ou Coordenacao de Ensino correspondente.

§ 2°. O prazo de mandato para o coordenador de curso sera de 2 (dois) anos,
permitida a recondugéo por mais um mandato elegivel.

§ 3°. O Coordenador e o vice-coordenador de Curso deverdo ser docentes
com formagao em area correspondente as finalidades e aos objetivos do curso.

J
§ 4°. Na auséncia do coordenador de curso 0 mesmo sera substituido pelo

vice-coordenador ou equivalente.

Art. 65. Compete ao Coordenador de Curso:
| — encaminhar aos docentes, as normas e diretrizes do Colegiado de Curso a serem
obedecidas com respeito a coordenacao didatica do Curso;
Il — acompanhar a execug¢ao do curriculo, avaliando, controlando e verificando as
relacdes entre as diversas disciplinas, orientando e propondo a outros Orgdos de
Coordenacéo de ensino, as medidas cabiveis;
lIl - orientar os discentes quanto aos direitos e deveres académicos;
IV - participar junto a Coordenacédo de Graduacgado e Chefia de Departamento ou
orgao equivalente, da elaboragdo, da programacédo académica, do calendario
escolar e do horario das aulas; compatibilizando-os com a lista de oferta de
disciplinas;
V — assessorar os 6rgaos competentes em assuntos de administragdo académica,

referente ao Curso;
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VI — acompanhar a matricula dos discentes de seu curso, em colaboragdo com o
orgao responsavel pela matricula;

VIl — assessorar a Coordenagao de Graduagao ou 6rgao equivalente no processo de
preenchimento de vagas remanescentes;

VIl — assessorar os docentes, na execugcao das diretrizes e normas emitidas pelo
Colegiado de Curso;

IX — coordenar, junto ao NDE, a elaboragao do Projeto Pedagdgico do Curso, bem
como sua atualizagao, garantindo o envolvimento dos docentes, discentes, egressos
do curso e, ainda, das entidades ligadas as atividades profissionais;

X — apresentar sugestdes a Coordenacao de Graduacgao e Chefia de Departamento
ou 6rgao equivalente sobre assuntos de sua natureza que tenham por finalidade a
melhoria do ensino, das relagdes entre comunidades envolvidas, do aprimoramento

das normas pertinentes e outras de interesse comum.

CAPITULO XVIii

Da Colacao de Grau

Art. 66. Participara da solenidade e recebera a outorga do grau apenas o
discente habilitado para esse fim.

Paragrafo unico. N&o colara grau o discente em condigbes irregulares nos
seguintes itens:
| — matriz curricular do curso;

Il - documentagao académica.

Art. 67. A colagao de grau € obrigatoria para a emissao e registro do diploma
e devera ser requerida pelo discente na Secretaria de Graduagao, conforme o
calendario académico em vigor. Em nenhuma hip6tese a colagdo de grau é

dispensada.

Art. 68. A cerimbnia de colagao de grau € um ato da Instituicdo que pode ser
realizada:
| — Em ato solene, com veste talar e na presenga do Reitor, do Diretor Geral do

Campus e demais autoridades presentes, em local publico;
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Il — No gabinete do Diretor Geral nos casos em que o formando, apresentar motivo
justificavel.

§ 1°. A data de colagao de grau de gabinete sera informada através de edital
préprio.

§ 2°. O pedido de colagdo de grau de gabinete far-se-a mediante
requerimento a Secretaria de Graduacdo e serdo aceitos pedidos, devidamente
comprovados, pelos motivos abaixo:
| - Problema de saude;

Il - Doencga de carater infecto-contagiosa, mediante atestado médico reconhecido na
forma da lei, constando o Cédigo Internacional de Doencgas (CID);

lIl - Ter sido vitima de agao involuntaria provocada por terceiros;

IV - Manobras ou exercicios militares comprovados por documento da respectiva
unidade militar;

V - Luto por parentes em linha reta (pais, avos, filhos e netos), colaterais até o
segundo grau (irmaos e tios), cdbnjuge ou companheiro (a), mediante respectivo
atestado de obito;

VI - Convocagéo, coincidente em horario, para depoimento judicial ou policial, ou
para eleicbes em entidades oficiais, devidamente comprovada por declaragao da
autoridade competente;

VIl — Outros, devidamente analisados pela Coordenacao de Graduacgéao.

Art. 69. O Reitor podera delegar a Presidéncia da Sessao de colagao de grau

a outra autoridade, sempre observando a hierarquia administrativa e académica.

Art. 70. A solenidade de colagdo de grau sera registrada em ata lavrada em
livro proprio pela Secretaria de Graduacao.

Paragrafo unico. A ata referente a colagdo de grau de gabinete devera ser
assinada pelos formandos, sendo esta uma condigdo imprescindivel para receber o

diploma.
Art. 71. Compete a Direcdo de Ensino ou Diregdo correspondente, com

anuéncia do Diretor Geral, propor as datas e autorizar a realizagado das cerimbnias

de colagao de grau.
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Art. 72. O roteiro para a cerimbnia solene de colagdo de grau é de
responsabilidade da Instituicdo, devendo seguir as seguintes partes:
| - Inicio da solenidade (Mestre de cerimdnia);

Il - Composigdo minima da mesa diretiva, que vira assim nominada:
a. Reitor (ou representante);

b. Diretor Geral (ou representante);

c. Diretor de Desenvolvimento Educacional (ou representante);

d. Coordenador de Graduagéao (ou representante);

e. Patrono;

f. Paraninfo (s).

lIl - Entrada dos homenageados para ocupar seus lugares (opcional, pois poderao ja
estar acomodados em seus lugares antes de iniciar a cerimdnia);

IV - Entrada dos formandos;

V - Abertura da sessao solene, proferida pelo presidente da mesa;
VI - Execugéao do hino nacional;

VII - Prestacéo do juramento;

VIII - Outorga de grau;

IX - Discurso do orador,;

X - Discurso do Patrono;

Xl - Discurso do (s) Paraninfo (s), sendo facultativo;

XII - Homenagem ao (s) académico (s) destaque do (s) curso (s);

XIII - Discurso e encerramento da solenidade, proferida pelo Presidente da mesa.

Art. 73. Pessoas que poderédo ser homenageados pelas turmas:
| - Um Patrono, unico para todos os cursos ou turmas, que devera compor a mesa,;
Il - Um Paraninfo para cada curso, que devera(ao) compor a mesa;
[l - Um Nome de Turma para cada curso ou turma, que permanecera(ao) em
lugares reservados;
IV - Colaboradores da Instituicdo, os quais permanecerao em lugares reservados;
- Patrono: sugere-se que o Patrono seja alguém de repercussao local, regional,
estadual ou nacional e que de preferéncia tenha alguma relagdo com o curso ou
com a Instituicdo. A escolha deve ser feita pelos formandos, por unanimidade ou

eleicao direta.
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- Paraninfo: em geral é um professor ou profissional da area, que mantém prestigio
incondicional junto a turma. A escolha deve ser feita pelos formandos, por
unanimidade ou eleigcao direta.

- Nome de Turma: colaborador da Instituicdo. A escolha deve ser feita pelos
formandos de cada curso, por unanimidade ou eleigao direta.

- Colaboradores da Instituicdo: dois docentes e dois técnico-administrativos que
merecam o reconhecimento e gratidao da turma como um todo. A escolha deve ser
feita pelos formandos de cada curso, por unanimidade ou elei¢ido direta.

- Académico destaque: é o discente que possuir o maior coeficiente de rendimento

académico acumulado durante seu curso.

CAPITULO XIX

Do Mérito Estudantil

Art. 74. O Instituto Federal concedera o Titulo de Mérito Estudantil ao final de
cada semestre ou periodo letivo, por Campus, ao discente de cursos de graduacéo,
com o maior Coeficiente de Rendimento Académico, dentre os concluintes dos

cursos do respectivo nivel de ensino.

CAPITULO XX

Das Disposigoes Gerais

Art. 75. Nao sera permitida a matricula simultdnea em dois ou mais cursos de

graduacéo oferecidos pelo IF Sudeste MG.

Art. 76. Para possibilitar a formatura do discente, nos dois ultimos periodos
do curso podera ser eliminado o pré-requisito de até 2 (duas) disciplinas,
condicionada a anuéncia do Colegiado do Curso.

Paragrafo unico. O pedido de dispensa de pré-requisito pelo formando
devera ser realizado na Secretaria de Graduacgao, obedecendo ao prazo previsto no

calendario académico.
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Art. 77. O IF Sudeste MG, a partir da homologagéo pelo CONSU, passara a

adotar o regulamento académico constante deste documento.

Art. 78. Os casos omissos ou excepcionais serao apreciados e julgados pelo

orgao colegiado maximo de cada Campus.

Art. 79. Este regulamento entra em vigor a partir de 01 de agosto de 2011.

Art. 80. Revogam-se as disposi¢ées em contrario.

Juiz de Fora, 21 de junho de 2011.
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